
CIPLC Emergency Phone Tree Protocols

1. Make it very clear that you understand the message you need to pass on. Make sure the person fully understands the message you are giving them.

2. You must have verbal contact with all families on your list, no messages. 

3. If for any reason you are not able to contact a person on your list or they are not able to make their calls, you must contact that person’s contact list for them.  

4. Report back to Jenny every person on your list that you could not contact.

Reminder this is not a fast process, it might take you several hours to contact a person.  The goal is for 100% of the CIPLC community to be contacted and the school is aware of anyone missing who was not contacted. 

Protocolo del Sistema de Llamadas de Emergencia de CIPLC

5. Haga que quede bien claro que entiende el mensaje que debe retransmitir. Asegúrese de que quien recibe el mensaje que usted transmite lo entiende en su totalidad.

6. Debe hacer contacto verbal con todas las familias en su lista, no a través de mensajes. 

7. Si por cualquier razón, no le es posible contactar a alguna persona de su lista, o él/ella no puede efectuar sus correspondientes llamadas, debe usted contactar a la lista de personas por él/ella.  

8. Reporte a Lis toda persona de su lista que no haya logrado contactar.

Recuerde que éste no es un proceso rápido, podría tomarle varias horas contactar a una persona. La meta es lograr contactar a un 100% de la comunidad y que la escuela esté al tanto de quién/quienes no fue(ron) contactado(s).


